
Mitarbeiter/in Innendienst Vorsorge und 
Versicherungen (m/w/d)
Pensum 60 –100% | Arbeitsort Cham

Ihre Aufgaben

• Betreuung und Beratung unserer Ärztinnen und Ärzte in allen Versicherungs- 

und Vorsorgefragen.

• Einholen und Vergleichen von Offerten sowie Vorbereitung der Unterlagen 

für die Beratung.

• Bearbeitung von Versicherungsanträgen und Kontrolle der ausgestellten Policen.

• Abwicklung von Vertragsanpassungen und Kündigungen in Abstimmung mit unserer 

Kundschaft und den Versicherungsgesellschaften.

• Unterstützung des Aussendienstes bei der Vorbereitung und Nachbearbeitung von

Kundenterminen.

• Korrespondenz mit Versicherungsgesellschaften und Vorsorgeeinrichtungen.

• Pflege der Kundendossiers und Überwachung von Fristen.

Ihr Profil

• Eine bestehende FINMA-Registrierung ist zwingende Voraussetzung.

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung im 

Versicherungsbereich, vorzugsweise im Innendienst.

• Kenntnisse in der Bearbeitung von Offerten und Versicherungsverträgen.

• Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise sowie ein gutes Verständnis für 

administrative Abläufe.

• Freude am Kundenkontakt und die Fähigkeit, Anliegen verständlich und 

verbindlich zu klären.

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

Französische Sprachkenntnisse von Vorteil.

• Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen und digitalen Kundendossiers.

Unser Angebot

• Vielseitige Tätigkeit in einem auf Ärztinnen und Ärzte spezialisierten Unternehmen.

• Zusammenarbeit mit erfahrenen Fachpersonen im Innen- und Aussendienst.

• Eigenverantwortliches Arbeiten mit direktem Kundenkontakt.

• Einblick in unterschiedliche Versicherungs- und Vorsorgelösungen für den Praxis- 

und Privatbereich.

Ihr Partner seit 1985

ÄRZTEBERATUNG ABC 

BÜHLER & PARTNER AG

LUZERNERSTRASSE 24

6330 CHAM

TELEFON 041 368 56 56 

info@a-b-c.ch 

WEBSITE a-b-c.ch

Die Ärzteberatung ABC Bühler & Partner AG ist seit 1985 auf die unabhängige Versi-

cherungs- und Vorsorgeberatung spezialisiert. Wir unterstützen Ärztinnen und Ärzte 

sowie Fachpersonen aus der Zahn- und Veterinärmedizin bei der Absicherung ihrer 

Praxis und ihres Privatbereichs. 

Zur Verstärkung unseres Innendienstes suchen wir eine zuverlässige Persönlichkeit 

mit Erfahrung im Versicherungsbereich. Sie betreuen unsere Kundinnen und Kunden

am Telefon und per E-Mail und unterstützen unsere Beraterinnen und Berater im 

Tagesgeschäft.

Ihre Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per 

E-Mail an s.hrabi@a-b-c.ch.

Für Fragen zur Stelle steht Ihnen Sarah Hrabi-Bühler unter 

041 368 56 56 zur Verfügung.


